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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Acceso al sistema.

Para ingresar al sistema de ingreso a postgrado de la Facultad de Odontologia de
la Universidad de Carabobo, siga los siguientes pasos.

Paso 1. Cargue el navegador de su preferencia: Google Chrome, Mozilla Firefox,
Internet Explorer, u otro. La Unica condicién que se pide es que el navegador que
utilice debe estar actualizado.

Paso 2. Coloque en la barra de direccién del navegador la siguiente direccion Web:
http://ingresopostgradofouc.uc.edu.ve

Esta es la vista que obtendra al introducir esta direccidn.

& > C | ® ingresopostgradofouc.com/postgrado/site H

INICIO + POSTGRADOS + ADMISION + SELECCION/BAREMO + LISTADO ADMISION + LISTADO SELECCION + CONTACTENOS

AL

)A"1 ii"v be

Al navegar en esta pagina podra ver en el menu principal las opciones de acceso
rapido para los apartados:

&+ Registrarse & Identificarse

INICIO » POSTGRADOS + ADMISION + SELECCION/BAREMO + LISTADO ADMISION + LISTADO SELECCION + CONTACTENOS

Postgrados
Admision

Seleccién / Baremo
Resultados.
Contactenos

1.
2.
3.
4.
5.
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Apartado Postgrados.

Aqui verd la informacion basica de los postgrados que se ofrecen en la Facultad de
odontologia de la Universidad de Carabobo. Al hacer clic sobre cada uno de ellos, se
expandird la informacion basica que constantemente se estara actualizando.

@ POSTGRADOS

alez, Profa. Ana Milagros Figueredo,

|l, Dra. Leiba Ram Dra. Carmen Peralta, Profa. Maria E

a. Belkis Dommar Pérez.

CIRUGIA BUCAL Y MAXILOFACIAL

P
«

ESPECIALIZACION EN ENDODONCIA
ESPECIALIZACION EN ODONTOPEDIATRIA
ORTOPEDIA DENTOFACIAL Y ORTODONCIA

MAESTRIA EN BIOLOGIA ORAL

Puede abrir y cerrar el panel de informacidn de cada postgrado. El botén de

= Suscripcion le permitira proximamente estar asociado a las notificaciones que se

emitan de las comisiones coordinadoras de cada uno. Tales notificaciones estan

asociadas a aperturas de convocatorias, cambios de cronogramas, entre otro tipo de
noticias.

© CIRUGIA BUCAL Y MAXILOFACIAL

el Pronto suscripcion
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Registro de usuario.

Para participar de los procesos de admision y seleccion/baremo, asi como para realizar
pagos, deberd tener un usuario. Para ello proceda a crearlo. Vaya a la esquina superior
derecha y ubique el enlace “Registrarse”

= = C | © ingresopostgradofouc.com/postgrado/site/ 1 e

& Registrarse & ldentificarse

INICIO + POSTGRADOS + ADMISION + SELECCION/BAREMO + LISTADO ADMISION + LISTADO SELECCION

+ CONTACTENOS

En la pantalla de “Identificacion/Registro”
haga clic en el enlace “Registrarse”

il

G

Facultad de

® Por favor, ingresa tus datos

Email

Clave =
@, Entrar
4 Olvidé mi clave Registrarse <
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Y en la pantalla siguiente llene los datos que solicita el formulario. (Es importante colocar
el nombre completo en el primer campo “Nombre”, por ejemplo “Juan Pérez”).

Asegurese de anotar esta informacion.

Finalmente haga clic en la casilla de verificacion & Registro nuevo usuario

“Acepto Condiciones de uso” y clic en el botén

”Registra rme" Registra tus datos para comenzar:
Nombre &
Nombre de Usuario F
Seleccione Universidad v
Email A
Clave =
Repetir clave g
| Acepto Condiciones de uso
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Identificarse en el sistema.

Ya con una cuenta de usuario creada, podra entrar al sistema las veces que sean
necesarias, haciendo clic en el enlace “Identificarse” ubicado también en la
esquina superior derecha de la interfaz principal,

= = C | © ingresopostgradofouc.com/postarado/site 1 %1

& Registrarse & ldentificarse

INICIO + POSTGRADOS + ADMISION + SELECCION/BAREMO + LISTADO ADMISION + LISTADO SELECCION

+ CONTACTENOS

Para ejecutar la identificacién (o entrada al
sistema), utilice el usuario (email) y clave que
registro, y haga clic en el botédn “Entrar”.

® Por favor, ingresa tus datos

Email =

Clave =
B <
€ Olvidé mi clave Registrarse <

Sabrd que esta conectado cuando vea su nombre en la esquina superior derecha de la
interfaz superior.

& Ricardo Mijares © Salir

S
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Apartado “Solicitud de Admision”

Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

En este apartado se hace la aplicaciéon a un programa de postgrado especifico. Para
usar este apartado debera estar registrado en la pagina, asi como haber pagado la
cuota correspondiente a través de las modalidades de pago disponibles en linea.

Este apartado estd conformado por tres cajas, las cuales son:

W SOLICITUD DE ADMISION

Bienvenido al proceso de solicitud de admision, el cual se realiza en los siguientes tres pasos

Realice la notificacion de su pago a través de este
apartado, indicando la forma (Transferencia o

depésito) y los datos generales de la transaccién.

PAGAR 1

Veamos cada una de ellas.

Realizar notificacion de Pago.

Aplique en un programa de postgrado cuya
convocatoria esté abierta por la Facultad de
Odontologia de la Universidad de Carabobo. Lea con

atencién las condiciones y prepare su forma de pago.

APLICAR 2

Realice la descarga del pliego de condiciones para la
convocatoria que ha escogido, cronograma y

cualquier otro documento de interés

DESCARGAR 3

La primera pantalla del sistema de notificaciones de
pago la vera al hacer clic en la palabra “Aplicar” de
esta primera caja del proceso de preseleccion.

Etapa de Pago

Informacion sobre el pago

PRIMER PAGO

PLIEGO DE CONDICIONES: 25 unidades tributarias que equivale a Bs 4425 para los
nacionales, para los extranjeros Bs 44.250,00.

SEGUNDO PAGO
COSTO DE PARTICIPACION EN EL CONCURSO: 60 Unidades tributarias: Bs 10.620,

y para extranjeros Bs 106.200,00

Elija su forma de Pago

mercado
pPago

Realice la notificacion de su pago a través de este
apartado, indicando la forma (Transferencia o

deposito) y los datos generales de la transaccion

PAGAR 1

Para notificar que hizo
una transferencia o
ejecutd un depdsito,
haga clic en el botén
“Notificar”
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Para realizar la notificacién de pago via depdsito o transferencia electrénica, complete
los datos que aparecen en el formulario que aparece a continuacion.

Completa la informacion del Pago

Los campos marcados con asterisco son obligatorios En primer IUga r defina si

realizdé un depdsito o
una transferencia.

Marque el tipo de pago que realizo:

Depésito Transferencia = <

Banco
o u Seleccione el banco.

Numero de Referencia

* 4= Coloque el nimero de
Fecha referencia.

< La fecha en que se realizd

Nombre el pago.
X Coloque su nombre,
Apeliido §u apfellldo y cédula de
identidad.
x B
Documento de Identidad
x
-
Correo Electronico Coloque un correo
% electrénico
Comprobante de Pago Y finalmente adjunte un
Seleccionar &= documento de respaldo.

Puede sacar una foto al
depdsito o guardar la
transaccion de transferencia
en un archivo PDF.

Al final del llenado de este formulario, haga clic en el botdon “Continuar”. Luego revise
y confirme los datos, una notificacion llegara a su correo informando de la validacion
de su pago.
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Al solicitar admisién en el programa seleccionado, aparecerd el mddulo de las
modalidades de pago para que notifique la transaccién de pago.

Usted puede realizar un pago via depdsito, transferencia o tarjeta de crédito. Para
realizar el pago de la preseleccién, asegure el monto, y vaya a su sistema de banca en
linea para realizar la transferencia, o vaya a la agencia de su banco para realizar el
depdsito.

Una vez que haya realizado esto, venga a este apartado y notifique al sistema que ya
usted pago esta parte.

Aplicar para un programa de postgrado.

Como se indico anteriormente, debera esta

o e registrado en el sitio, y haber entrado con su

gia de la Universidad de Carabobo. Lea con usuario y contrasefa para entrar a este proceso de
atencion las condiciones y prepare su forma de pago ap"cacién_

Haga clic en la palabra “Aplicar”
APLICAR 2

El sistema lo redireccionara a las convocatorias que
estan abiertas. Seleccione el programa donde desea aplicar haciendo clic en su

Aplique en un ama de postgrado cuya

Odontc

respectivo botén “Solicitar admisiéon” 1
Girugia Bucal y Maxilofacial

Tino de prosrama Especialidad
Titulo a otorgar Especialista

Pustalaciones desde hasta

Gomite: Prof. Mathias Martinez (Goordinador] Prof Rubén Muiioz, Proi Glenda Rames, Prof Mauricio Montero, Prof Luis Nieto

Creacion del expediente para la preseleccion.

Ingreso de documentos personales digitalizados.

Para realizar el ingreso de documentacion personal en la etapa de
preseleccion, debera tomar fotografias o escanear sus '

documentos personales, tales como cédula de
identidad, inscripcién en el colegio de
odontdlogos, fotografia de frente, entre otros, y
luego insertar cada uno en un archivo de Word.
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Finalmente guarde este archivo de Word en formato PDF, y este serd el documento
gue subira al sistema.

Veamos un ejemplo.

1. Partamos de que usted tomo la foto de su cédula de identidad. Ese
archivo puede estar en formato JPG o PNG.

] B E R -——+ 0%

2. Abra un archivo de Word nuevo, e inserte 3. Unavezinsertada la imagen guarde el
la imagen. Recorte la misma si es necesario archivo como PDF.
y amplie lo mas que se pueda.

™ cedula.pdf - Adobe Acrobat Reader DC ol =
> Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
- E; Inicio  Herramientas cedula.pdf x @ [Iniciar sesién
= @ ® B X Q 171 A M o -
» 4
Cancelar
210 x 297 mm <
4. Guarde el archivo PDF en una carpeta personal. 5. Obtendra su archivo PDF que subira al sistema.

Nota: Haga lo mismo para cada documento solicitado en la fase de preseleccion.
Todos los documentos deberdn estar separados en archivos PDF (1 archivo PDF
por cada documento), en tamafio carta.

Nota: Al final de este apartado vea las recomendaciones para la
creacion de archivos PDF.

Direccion de Postgrado / Facultad de Odontologia / Universidad de Carabobo
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Subida de Documentos (Archivos PDF) en proceso de admisidon
(Preseleccién) (IMPORTANTE LEER ANTES DE SUBIR LOS
ARCHIVOS PDF)

Para la subida de los documentos de la preseleccion, haga clic en cada caja de las que
se presentan en siguiente imagen. Vera que el primer requerimiento es la cédula de
— identidad o partida de nacimiento.

INICIO + POSTGRADOS + SOLICITUD DE ADMISION + SELECCION/BAREMO + CONTACTENOS | Q

Estimado(a) Marta

Se dispone a solicitar admision para el programa seleccionado por usted. Le sugerimos poseer los documentos digitales en esta fase del proceso. Por motivos de almacenamiento y
administracion de nuestros sewvidores, es conveniente disponer de archivos con extension PDFy con un peso no mayor a 2 Mega.

Cedula de indentidad o Fondo negro de Tilulo Notas de pregrado Fotografia de frente con Corriculovitae
=3 Partida de nacimi de Odontologo certificadas fondo blanco [Presione para carsar)
(Presione para cargar) (Presione para cargar) (Presione para cargar) [Presione para carsar)
Constancia del dominio Certificado de inscripcion en Certificado ia deontologica del Cartas de fe de conducta
intrumental de ingles un Colegio de Odontologos Colegio de Odontologos Colegio de Odontologos (Presione para carsar)
[Presione para cargar) [Presione para cargar) [Presione para carsar) [Presione para carsar)
Para hacer tu solicitud efectiva, debes suardar en nuestro sistema, cada uno de los que ici en esta parte del proceso. Ten en cuenta, que sino

cumples con el 100 % de lo documentacion solicitada, no podras enviar tus documentos disitales para formalizar tu solicitud. Esta herramienta te permite visualizar y eliminar los
documentos aseciados en cada seccion.

Al hacer clic en esta caja, debera ubicar con el boton Examinar el respectivo archivo

PDF que contiene la imagen de la cédula de identidad o partida de nacimiento.

Importante conocer que todos los archivos a subir al expediente deben de venirdela ™
misma fuente, es decir del mismo equipo o computador.

Solicitud de admision para Cirugia Bucal y Maxilefacial
/& Cedula de identidad o Partida de Nacimiento

Archive digital legible de la cédula de identidad o en su defecto partida de nacimi v nor izacion deberan archivo digital legible de la Gaceta Oficial
donde se le Ia i i

OQ [ « Humanitec » FUNDAODONTOLOGIA » Documentos Oscar ~ [ 42 ][ Buscar Documentos Oscar ]
Organizar v Nueva carpeta - 0 @
7 Favoritos Biblioteca Documentos o ;
rganizar por:  Carpeta ¥
8 Descargas Documentos Oscar
M Escritorio Neohie Fecha de modif *
1 Sitios recientes |F
] Google Drive &) d ven1-1JPG 29/11/2016 15:3|&
" cedula.pdf 4 i )|
8§ cedula.docx Tipo: Adobe Acrobat Document
=] ‘Blbllotecas = Cursozpdf Tamario: 135 KB
*| Documentos - 4 Fecha de modificacién: 23/11/2016 16:09
g A &) Imagenes s Cursol. pdf wiostrar todo
- WaRASE B
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Se mostrara una previsualizacion del archivo seleccionado. Para subirlo sélo
== debera hacer clic en el botdén “Guardar y continuar”

'aw Cedula de identidad o Partida de Nacimiento

Archivo digital lesible de Ia cédula de identidad o en su defecto partida de nacimiento, venezolanos por naturalizacion deberan presentar archive digital legible de Ia Gaceta Oficial
donde se le Ia i i v

=

cedulapdi
(119.92 KBl

i cedula pdi @ Eliminar |

—_— ]

Al guardar el archivo PDF, el sistema cambiara el color de la caja, e indicard el
™ porcentaje de avance en el proceso de subida de documentos de esta primera fase.

Estimado(al Marta
Se dispone a solicitar admision para el programa seleccionado por usted. Le sugerimos poseer los documentos digitales en esta fase del procese. Por motivos de almacenamiento y

administracion de sewidores, es i de con extension PDFy con un peso no mayer a 2 Mesa.
Fondo nesro de Titulo Notas de presrado Folosrafia de frente con Corriculovitae
de Odontologo certificadas fondo blanco [Presione para cargar)
(Presione para cargar) [Presione para carsar) (Presione para cargar)
Constancia del dominio Certificado de inscrincionen Certificado de solvencia del Solvencia deontologica del Cartas de fe de conducta
intrumental de ingles un Colegio de Odontologos Colegio de Odontologos Colegio de Odontologos [Presione para carsar)
[Presione para cargar) (Presione para cargar) [Presione para cargar) (Presione para carsar)

Para hacer tu solicitud efectiva, debes suardar en nuestro sistema, cada uno de los documentos gue estamos solicitando en esta parte del proceso. Ten en cuenta, gue sino
cumples con el 100 % de lo documentacion solicitada, no podras enviar tus igi para izar tu solici Esta i te permite visualizar y eliminar los
documentes asociadoes en cada seccion.

Nota: Para poder participar de la preseleccion, debera subir todos los archivos
PDF con las imagenes de cada documento solicitado, hasta completar el 100%.

Ya subidos todos los archivos aparecerdn las opciones de:

1. Finalizar solicitud
2. Ver expediente.

Vea la siguiente imagen de un usuario que subiod todos los archivos PDF de su
documentacién al sistema, con las opciones antes mencionadas.

Direccion de Postgrado / Facultad de Odontologia / Universidad de Carabobo
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== Sistemadeingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Estimado(a) Marta

$Se dispone a solicitar admision para el programa seleccionado por usted. Le sugerimos poseer los documentos digitales en esta fase del proceso. Por motivos de almacenamiento y
administracion de nuestros sewidores, es conveniente disponer de archivos con extension PDFy con un peso no mayor a 2 Mesa.

Estames casi listo para finalizar la Solicitud de Admision. A continuacion presione en el boton Finalizar Solicitud. Una vez realizado este paso el comite evaluador dispondra de un
Iapso de 48 horas para haceries saber el estatus de su solicitud.

===

Al hacer clic en “Ver expediente” podra ver y descargar un —_—
compendio de todos los documentos que usted subid en un S,
archivo PDF. El mismo lo podra también imprimir para e
llevarlo el dia de la entrevista. > =

El mismo se abrird en una pestafia aparte.

=» Por otro lado al hacer clic en “Finalizar solicitud”, le esta
diciendo al sistema que no va a realizar modificaciones en
sus documentos, y que ya se encuentra listo su
expediente para participar en el proceso de pre-seleccién.

Cedula de Identidad

=v

En los listados de preseleccidon aparecerdn sus datos si fue “Admitido”, u otros estatus
como “En revision” o “No admitido”.

Haga la revisidn de este listado en la fecha indicada por el cronograma.

Direccidon de Postgrado / Facultad de Odontologia / Universidad de Carabobo
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Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

Descargar Pliegos de condiciones y normativas.

Otra accion que puede realizar después de notificar su pago y haber recibido la
validacién del mismo, es descargar los documentos de “Pliego de
condiciones”, “Normativas” y “Baremos”.

Esta informaCién se encuentra en |a Caja Realice la descarga del pliego de condiciones para la
“Descargar” ubicada de segunda en el proceso convocato
de Admision (preseleccidn). Sélo haga clic en HRc bl I e e
la misma para tener acceso a toda la

documentacion.
DESCARGAR 3

Recomendaciones para la creacion de archivos PDF.

que ha escC ogldo, cronogramay

Es importante que sepa que, su expediente debe tener integridad técnica. Esto
quiere decir que, archivos PDF generados desde diversas fuentes, no generardn un
expediente en el sistema.

Es por ello que para la creacidon de archivos PDF se recomienda:

1. Utilizar el procedimiento descrito en este manual, utilizando Office 2010, 2013
0 2017. Siempre utilice la opcién “Guardar como PDF”.

2. No utilice herramienta en linea de conversion de archivos a PDF (DOC to
PDF). Generalmente estos archivos generados vienen con informacion que no
es de confianza.

3. No utilice herramientas instaladas en su PC como Acrobat Distiller, o
convertidores instalados por empresas de software desconocidas o
terceros. Tampoco utilice el software de algunos escaneres para producir
los PDF. Muchas veces estos no son archivos PDF certificados.

4. No utilice archivos PDF que sean generados anteriormente (en afios
anteriores); ejecute el proceso desde el inicio con toda sudocumentacion.

5. Amplie, recorte, aclare las imagenes lo mas que se pueda, al momento de
insertarlas en el archivo en blanco de Word. Estas herramientas las trae
el mismo software Office Word.

6. Puede utilizar un celular que tenga una cdmara de buena resolucién parala
captura de las imagenes de los documentos. Enfoque y centre bien el
disparo de su cdmara.

7. Esimportante resaltar que la produccion de documentos en PDF debe
realizarse en una misma PC. De lo contrario se generaran archivos PDF de
diferente configuracion.

Direccion de Postgrado / Facultad de Odontologia / Universidad de Carabobo
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8.

9.

15

Sistema de ingreso a Postgrado de la Facultad

de Odontologia de la Universidad de Carabobo.

a. Un truco es revisar las propiedades del archivo es el siguiente:
i. Abra el archivo PDF con Acrobat Reader en su PC.

ii. Vea las propiedades del mismo con la combinacion de

teclas Ctrl+D

iii. Verifique en la pestafia
“Descripcién” de la ventana
propiedades la aplicacién de

creacion. La misma debe decir
“Microsoft Word”.

Use nombres cortos y sin acentos para
sus archivos, como por ejemplo:
cedula.pdf, notaspregrado.pdf, etc.

Cree y respalde sus archivos PDF en una carpeta
gue sea facil de identificar.

Propiedades del documento
[ Descripcion || Seguridad I Fuentes | Personalizar | Avanzadas
Descripcion

Archivo: Cedula.pdf

Titulo: |

Autor: I Juan Pérez

Asunto: I

Palabras clave:

Creado el:  12/01/2017 15:55:12
Modificado el: 12/01/2017 15:55:12

q Aplicacién: Microsoft® Word 2013
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