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Acceso al sistema. 

Para ingresar al sistema de ingreso a postgrado de la Facultad de Odontología de 
la Universidad de Carabobo, siga los siguientes pasos. 

 

Paso 1. Cargue el navegador de su preferencia: Google Chrome, Mozilla Firefox, 
Internet Explorer, u otro. La única condición que se pide es que el navegador que 
utilice debe estar actualizado. 

Paso 2. Coloque en la barra de dirección del navegador la siguiente dirección Web: 

http://ingresopostgradofouc.uc.edu.ve 

Esta es la vista que obtendrá al introducir esta dirección. 
 

 

 
Al navegar en esta página podrá ver en el menú principal las opciones de acceso 
rápido para los apartados: 

 

1. Postgrados 

2. Admisión 

3. Selección / Baremo 

4. Resultados. 

5. Contáctenos 

http://ingresopostgradofouc.uc.edu.ve/
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Apartado Postgrados. 

Aquí verá la información básica de los postgrados que se ofrecen en la Facultad de 
odontología de la Universidad de Carabobo. Al hacer clic sobre cada uno de ellos, se 
expandirá la información básica que constantemente se estará actualizando. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puede abrir y cerrar el panel de información de cada postgrado. El botón de 
Suscripción le permitirá próximamente estar asociado a las notificaciones que se 

emitan de las comisiones coordinadoras de cada uno. Tales notificaciones están 

asociadas a aperturas de convocatorias, cambios de cronogramas, entre otro tipo de 
noticias. 
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Registro de usuario. 

Para participar de los procesos de admisión y selección/baremo, así como para realizar 
pagos, deberá tener un usuario. Para ello proceda a crearlo. Vaya a la esquina superior 

 

derecha y ubique el enlace “Registrarse” 

En la pantalla de “Identificación/Registro” 
haga clic en el enlace “Registrarse” 
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Y en la pantalla siguiente llene los datos que solicita el formulario. (Es importante colocar 
el nombre completo en el primer campo “Nombre”, por ejemplo “Juan Pérez”). 

Asegúrese de anotar esta información. 
 

Finalmente haga clic en la casilla de verificación 
“Acepto Condiciones de uso” y clic en el botón 
“Registrarme” 
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Para ejecutar la identificación (o entrada al 
sistema), utilice el usuario (email) y clave que 
registró, y haga clic en el botón “Entrar”. 

 
 

Identificarse en el sistema. 

Ya con una cuenta de usuario creada, podrá entrar al sistema las veces que sean 
necesarias, haciendo clic en el enlace “Identificarse” ubicado también en la 
esquina superior derecha de la interfaz principal. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sabrá que está conectado cuando vea su nombre en la esquina superior derecha de la 
interfaz superior. 
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Apartado “Solicitud de Admisión” 

En este apartado se hace la aplicación a un programa de postgrado específico. Para 
usar este apartado deberá estar registrado en la página, así como haber pagado la 
cuota correspondiente a través de las modalidades de pago disponibles en línea. 

Este apartado está conformado por tres cajas, las cuales son: 
 

Veamos cada una de ellas. 
 
 
 

Realizar notificación de Pago. 

La primera pantalla del sistema de notificaciones de 
pago la verá al hacer clic en la palabra “Aplicar” de 
esta primera caja del proceso de preselección. 

Para notificar que hizo 
una transferencia o 

ejecutó un depósito, 
haga clic en el botón 

“Notificar” 
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Para realizar la notificación de pago vía depósito o transferencia electrónica, complete 
los datos que aparecen en el formulario que aparece a continuación. 

 

 
En primer lugar defina si 
realizó un depósito o 
una transferencia. 

 
 

Seleccione el banco. 
 

 

Coloque el número de 

referencia. 

La fecha en que se realizó 
el pago. 

 

Coloque su nombre, 
su apellido y cédula de 
identidad. 

 
 
 
 

Coloque un correo 

electrónico 

Y finalmente adjunte un 

documento de respaldo. 

Puede sacar una foto al 

depósito o guardar la 

transacción de transferencia 

en un archivo PDF. 
 

Al final del llenado de este formulario, haga clic en el botón “Continuar”. Luego revise 
y confirme los datos, una notificación llegará a su correo informando de la validación 
de su pago. 
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Al solicitar admisión en el programa seleccionado, aparecerá el módulo de las 
modalidades de pago para que notifique la transacción de pago. 

 

Usted puede realizar un pago vía depósito, transferencia o tarjeta de crédito. Para 
realizar el pago de la preselección, asegure el monto, y vaya a su sistema de banca en 
línea para realizar la transferencia, o vaya a la agencia de su banco para realizar el 
depósito. 

 

Una vez que haya realizado esto, venga a este apartado y notifique al sistema que ya 
usted pago esta parte. 

 

 

Aplicar para un programa de postgrado. 

Como se indicó anteriormente, deberá está 

registrado en el sitio, y haber entrado con su 
usuario y contraseña para entrar a este proceso de 
aplicación. 

Haga clic en la palabra “Aplicar” 
 

El sistema lo redireccionará a las convocatorias que 

están abiertas. Seleccione el programa donde desea aplicar haciendo clic en su 

 
 

Creación del expediente para la preselección. 

Ingreso de documentos personales digitalizados. 

Para realizar el ingreso de documentación personal en la etapa de 
preselección, deberá tomar fotografías o escanear sus 

documentos personales, tales como cédula de 
identidad, inscripción en el colegio de 
odontólogos, fotografía de frente, entre otros, y 
luego insertar cada uno en un archivo de Word. 

respectivo botón “Solicitar admisión” 
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Finalmente guarde este archivo de Word en formato PDF, y este será el documento 
que subirá al sistema. 

Veamos un ejemplo. 
 

1. Partamos de que usted tomó la foto de su cédula de identidad. Ese 
archivo puede estar en formato JPG o PNG. 

 
 
 

2. Abra un archivo de Word nuevo, e inserte 
la imagen. Recorte la misma si es necesario 
y amplíe lo más que se pueda. 

3. Una vez insertada la imagen guarde el 
archivo como PDF. 

  
4. Guarde el archivo PDF en una carpeta personal. 5. Obtendrá su archivo PDF que subirá al sistema. 

 

Nota: Haga lo mismo para cada documento solicitado en la fase de preselección. 
Todos los documentos deberán estar separados en archivos PDF (1 archivo PDF  
por cada documento), en tamaño carta. 

 

 
Nota: Al final de este apartado vea las recomendaciones para la 

creación de archivos PDF. 
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Subida de Documentos (Archivos PDF) en proceso de admisión 
(Preselección) (IMPORTANTE LEER ANTES DE SUBIR LOS 
ARCHIVOS PDF ) 

Para la subida de los documentos de la preselección, haga clic en cada caja de las que 
se presentan en siguiente imagen. Verá que el primer requerimiento es la cédula de 
identidad o partida de nacimiento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al hacer clic en esta caja, deberá ubicar con el botón Examinar el respectivo archivo 
PDF que contiene la imagen de la cédula de identidad o partida de nacimiento. 

Importante conocer que todos los archivos a subir al expediente deben de venir de la 
misma fuente, es decir del mismo equipo o computador. 
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Se mostrará una previsualización del archivo seleccionado. Para subirlo sólo 

 
 

Al guardar el archivo PDF, el sistema cambiará el color de la caja, e indicará el 
porcentaje de avance en el proceso de subida de documentos de esta primera fase. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: Para poder participar de la preselección, deberá subir todos los archivos 
PDF con las imágenes de cada documento solicitado, hasta completar el 100%. 

Ya subidos todos los archivos aparecerán las opciones de: 

1. Finalizar solicitud 

2. Ver expediente. 
 

Vea la siguiente imagen de un usuario que subió todos los archivos PDF de su 
documentación al sistema, con las opciones antes mencionadas. 

deberá hacer clic en el botón “Guardar y continuar” 
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En los listados de preselección aparecerán sus datos si fue “Admitido”, u otros estatus 
como “En revisión” o “No admitido”. 

Haga la revisión de este listado en la fecha indicada por el cronograma. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al hacer clic en “Ver expediente” podrá ver y descargar un 

compendio de todos los documentos que usted subió en un 

archivo PDF. El mismo lo podrá también imprimir para 

llevarlo el día de la entrevista. 

El mismo se abrirá en una pestaña aparte. 
 

Por otro lado al hacer clic en “Finalizar solicitud”, le está 
diciendo al sistema que no va a realizar modificaciones en 
sus documentos, y que ya se encuentra listo  su 
expediente para participar en el proceso de pre-selección. 
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Descargar Pliegos de condiciones y normativas. 

Otra acción que puede realizar después de notificar su pago y haber recibido la 
validación del mismo, es descargar los documentos de “Pliego de 
condiciones”, “Normativas” y “Baremos”. 

 

Esta información se encuentra en la caja 

“Descargar” ubicada de segunda en el proceso 

de Admisión (preselección). Sólo haga clic en 

la misma para tener acceso a toda la 
documentación. 

 
 
 
 

Recomendaciones para la creación de archivos PDF. 

Es importante que sepa que, su expediente debe tener integridad técnica. Esto 
quiere decir que, archivos PDF generados desde diversas fuentes, no generarán un 
expediente en el sistema. 

Es por ello que para la creación de archivos PDF se recomienda: 
 

1. Utilizar el procedimiento descrito en este manual, utilizando Office 2010, 2013 
o 2017. Siempre utilice la opción “Guardar como PDF”. 

2. No utilice herramienta en línea de conversión de archivos a PDF (DOC to 
PDF). Generalmente estos archivos generados vienen con información que no 
es de confianza. 

3. No utilice herramientas instaladas en su PC como Acrobat Distiller, o 
convertidores instalados por empresas de software desconocidas o 
terceros. Tampoco utilice el software de algunos escáneres para producir 
los PDF. Muchas veces estos no son archivos PDF certificados. 

4. No utilice archivos PDF que sean generados anteriormente (en años 
anteriores); ejecute el proceso desde el inicio con toda su documentación. 

5. Amplíe, recorte, aclare las imágenes lo más que se pueda, al momento de 
insertarlas en el archivo en blanco de Word. Estas herramientas las trae 
el mismo software Office Word. 

6. Puede utilizar un celular que tenga una cámara de buena resolución para la 
captura de las imágenes de los documentos. Enfoque y centre bien el 
disparo de su cámara. 

7. Es importante resaltar que la producción de documentos en PDF debe 
realizarse en una misma PC. De lo contrario se generarán archivos PDF de 
diferente configuración. 
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a. Un truco es revisar las propiedades del archivo es el siguiente: 

i. Abra el archivo PDF con Acrobat Reader en su PC. 

ii. Vea las propiedades del mismo con la combinación de 
teclas Ctrl+D 

iii. Verifique en la pestaña 

“Descripción” de la ventana 
propiedades la aplicación de 
creación. La misma debe decir 
“Microsoft Word”. 

8. Use nombres cortos y sin acentos para 
sus archivos, como por ejemplo: 
cedula.pdf, notaspregrado.pdf, etc. 

9. Cree y respalde sus archivos PDF en una carpeta 
que sea fácil de identificar. 


